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Na temelju ¢lanka 3. i 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru KSB (Sluzbene novine
KSB broj: 7/19), te ¢lanka 22. Statuta, ravnatelj JU Dom zdravlja Kiseljak, raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za prijem u radni odnos

1. Medicinski tehnicar ................ 3 izvrSitelja, na neodredeno vrijeme sa probnim radom od 3 mjeseca

Opis poslova:

daje sva potrebna obavjestenja pacijentima i drugim zainteresiranim osobama o radu sluzbi, odjela
i pojedinih zaposlenika

vrsi prijem pacijenata vodeci racuna o ispravnom redosljedu, provjerava njihov identitet, vrsi upis
u protokol bolesnika ili izdaje zdravstveni karton, te osigurava da pregledi i intervencije budu po
redu i bez protekcije

vrsi trijazu bolesnika, daje prednost hitnim slucajevima, teskim invalidima, daje prednost osobama
kada to dopusta ili obvezuje nadlezna legislativa, te na zahtjev ili po ovlastenju Ravnatelja

vr§i pronalazenje odnosno otvaranje zdravstvenog kartona, prikupljanje zdravstvenih kartona te
ulaganje zdravstvenih kartona

preko ekonomata snabdjeva i razduzuje kartoteke, ordinacije i intervencije svim potrebnim
tiskarnicama, sitnim inventarom i osnovnim sredstvima, nabavlja zastitnu odjecu i ostalo rublje,
kontrolira ¢iS¢enje intervencija, ordinacija, cekaonica i nus prostorija

vr$i naplatu pregleda i drugih intervencija od neosiguranika, naplatu participacije te razduZivanje
novca kod glavnog blagajnika

pomaze lije¢niku kod pregleda i intervencija

kod teze pokretnih bolesnika pomaze pri ulazu i izlazu iz ambulante,

kod pregleda nepokretnih bolesnika ukljucuje se u transport na nosilima ili kolicima

kod besvjesnih bolesnika i ozlijedenih odjecu, novce i dragocjenosti predaje, uz kratak zapisnik,
blizoj rodbini, policiji ili pohranjuje do tog momenta

mjeri temperaturu tijela aksilarno, oralno i rektalno, kontrolira vitalne znakove (puls, disanje krvni
tlak i dr.),

vr$i snimanje EKG-a sa i bez opterecenja, aspiraciju i sukciju iz tjelesnih Supljina

uzimanje i slanje stolice, mokrace, krvi i gnjoja na laboratorijske pretrage

uzimanje uzoraka krvi i urina od osoba pod policijskom pratnjom za potrebe istrage

priprema bolesnika i instrumentarij i drugi pribor te pomaze lije¢niku kod pleuralne, abdominalne
i drugih punkcija

priprema bolesnika i pribor za vadenje zelucanog i duodenalnog soka

vrsi uzimanje srednjeg mlaza urina kod Zena i muskaraca i kateterizaciju mokraénog mjehura kod
Zena

daje peroralno i parenteralno kontrasna sredstva i priprema bolesnika, instrumentarij i pribor za
razne RTG pretrage, ultrazvuéne pretrage te endoskopske pretrage



priprema instrumentarij, pribor i bolesnika i obavlja ispiranje tjelesnih Supljina (oka, uha, nosa,
zeludca, mokra¢nog mjehura, rodnice, debelog crijeva i dr. ), ispiranje vanjskih u$nih kanala A.
Spricom te davanje klizmi za ¢iS¢enje debelog crijeva i po potrebi provocira povracanje

mjeri tjelesnu tezinu, visinu i izratunavanje idealne vrijednosti

priprema i druge instrumente, potrebnu opremu i ostale materijale za rad ordinacija i intervencija
obavlja toaletu, obradu i previjanje rana, opekotina i drugih ozljeda te stavljanje i drugih osnovnih
i specijalnih zavoja

priprema instrumente i potrebni materijal te sudjeluje kod Sivanja rana i drugih ozljeda

pomaze lijecniku kod vadenja stranih tjela iz zvukovoda, oka, nosa iz koZe i drugih djelova tjela
priprema bocu i oksator i po potrebi ukljucuje kisik

obavlja ili pomaze privremenu ili trajnu imobilizaciju ozlijedenih i unesrecenih

pomaze stavljanje i skidanje gipsanih zavoja

daje intrakutane, subkutane, intramuskularne i intravenozne injekcije, intravenozno davanje
infuzijskih otopina, intravenozno davanje kontrasnih sredstava za potrebe radiologije, davanje
lijekova peroralno i rektalno, u oko, uho, nos, kroz kozu i druge sluznice te davanje druge
ordinirane terapije

privremeno primjenjuje fizikalna sredstva u zbrinjavanju bolesnika (masaza, frikcije, oblozi,
pridrzavanje)

privremeno primjenjuje opée i specijalne medicinsko tehnicke postupke njege bolesnika kao Sto su
kupanje i previjanje dojenceta, njega koze, usne Supljine i drugih sluznice, pomo¢ nepokretnom i
djelomicno pokretnom bolesniku kad povraca, kad se znoji, kad je Zedan, pri vrSenju male i velike
nuzde i drugo

sudjeluje u okupacijskoj terapiji kroz individualne razgovore sa bolesnicima i ¢lanovima njihovih
obitelji

kroz Centar za mentalno zdravlje i na drugi nacin sudjeluje i izvodi individualnu psihoterapiju i u
malim psihoterapijskim skupinama provodi grupnu psihoterapiju, radi na preodgoju i korekeiji
ponasanja ovisnika, u kriznim stanjima i kriznim situacijama bolesnika i ovisnika §to hitnije se
ukljucuje u rjeSavanje istih kroz djelovanje u ambulanti i na terenu, kod psihijatrijski bolesnika i
¢lanova njihove obitelji primjenjuje krajnje humane postupke i visok stupanj uvazavanja, u izvan
ambulantnoj zastiti organizira i provodi radno-okupacione programe za bolesnike i ovisnike,
priprema i educira bolesnike i ovisnike, te ¢lanove njihovih obitelji za rad u klubovima
samopomo¢i i samozastite (klubovi lijecenih alkoholiGara, klubovi raznih ovisnika, gerijatrijski
klubovi, te klubovi drugih kroni¢nih bolesnika), suradjuje sa policijom i centrima za socijalni rad,
i drugima

sudjeluje u cjepljenju djece i odraslih

kod unesrecenih i ozlijedenih pacijenata prije dolaska lije¢nika daje umjetno disanje, vrsi
posrednu masazu srca, zaustavlja krvarenja, privremeno zbrinjava rane i ozlijede, improvizira
imobilizacije i stavljanje udlaga

priprema i vrsi sterilizaciju instrumenata i ostalog pribora te pravilnu i pravovremenu evidenciju
iste

obavlja nabavku lijekova, instrumenata, pribora, obrazaca i ostalog materijala potrebnog za rad,
obavlja nabavu, priprema i pravi otopine za dezinficijense i druge otopine, masti, tupfere,
komprese, gaze i drugi sanitetski materijal

¢itljivo i korektno popunjava od lije¢nika propisane recepte, uputnice i druge propisane obrasce
propisane recepte za ampulirane lijekove koje je pacijent primio, sestra sa ledne strane recepta
izadministrira uz potpis pacijenta i pravilno odlozi recept (retaksacija recepata

umrle upisuje u knjigu umrlih i popunjava obrazace umrlih

pruza neophodnu (hitnu) medicinsku pomo¢ na mjestu nesrece, u tijeku medicinskog transporta, u
ordinaciji i intervenciji te tijekom medicinskog transporta od Doma Zdravlja do bolnica i klinika
vrsi posjete u stanu i kuci bolesnika kao i novorodenceta prema nalozima i uputama ordinirajucih
lije¢nika, nadzor i instruiranje ukucana o kuénoj njezi i struénom pristupu oboljeloj osobi kao i
novorodencetu, te posebno instruiranje ukucana o pristupu nepokretnoj osobi radi preveniranja
dekubitusa, tromboza, upale pluca, ukocenja, dusevne napetosti i dr.

izvjescuje ordinirajuce lijecnike o tijeku i uspjehu lijeCenja bolesnika u kuéi ili stanu



- sudjeluje u zdravstvenom odgoju i obrazovanju pacijenata za stjecanje korisnih zdravstvenih
navika, za zdrav nacin zivota, cuvanje okolice i pojedinaca od prenosa bolesti

- sudjeluje u izvodenju sistematskih, periodi¢nih i drugih preventivnih pregleda

- sudjeluje u instruktaZi i struénom obrazovanju medicinskih praktikanata kao i u samoobrazovanju

- vodi evidenciju narkotika na propisanim obrascima i registriranim protokolima u nadleznom
ministarstvu

- vodi i ¢itljivo ispisuje svu medicinsku dokumentaciju, evidencije i propisana izvjes¢a

- dnevna, mjeseéna i tromjesecna izvjesca ispisuje Citljivo i popunjava uredno i preko glavne
medicinske sestre dostavlja u higijensko-epdemioloski i statisticki odjel

- u popodnevnoj i noénoj smjeni, subotom, nedjeljom, blagdanom i neradnim danima po potrebi
odreduje test trakicama SUK, leukocite i urin, u odsutnosti domara i spremaéice ukljucuje i
iskljucuje agregat kod nestanka struje, ukljucuje i iskljucuje hidropak-pumpe kada nestane vode,
po potrebi ukljucuje i iskljuCuje centralno grijanje na loz ulje, a u podru¢nim ambulantama i u
prijepodnevnoj smjeni, poslije 22 sata zaklju¢ava i po potrebi otklju¢ava glavna ulazna vrata, a
druga ulazna vrata provjerava da li su zakljucana, provjerava i druge odjele u zgradi DZ, u
incidentnim situacijama obavjesStava ovlastene zastitare, policiju, glavnu sestru i Ravnatelja, u
slu¢aju manjih pozara pokusava odmah gasiti svim raspoloZivim protupozarnim sredstvima, u
odsutnosti vozac¢a nadgleda sanitetska vozila, te nadgleda ormari¢ u kojem se nalaze kljucevi
vecine prostorija doma Zdravlja

- vrsi pismenu i usmenu primopredaju sluzbe pri smjenama, te evidentiranje i prenoSenje vaznih
podataka o ozljedama, bolestima i zdravlju pacijenata

- obavlja i druge poslove i radne zadatke iz djelokruga rada medicinske sestre — tehniCara na zahtjev
i po uputama lije¢nika ordinarijusa, glavne medicinske sestre, samoinicijativno i na zahtjev
pacijenta kada je to opravdano

- uvrijeme godi$njih odmora i u drugim odsustvima zamjenjuje stomatoloSke sestre u dogovoru sa
Sefom odjela stomatologije, glavnom med. sestrom i stomatologom ordinariusom.

Opéi uvjeti za radno mjesto 1:
» Da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,
» Da je stariji od 18 godina,
» Da ima opcu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova za koje se prijavljuje.

Pored op¢ih uvjeta predvidenih Zakonom kandidati trebaju ispunjavati i posebne uvjete i to:

Zavr$ena srednja medicinska $kola (SSS), op¢i smjer,
Obavljen priravnicki staz,

Polozen strucni ispit,

Najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog staza u struci.
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Potrebna dokumentacija:

Uz potpisanu prijavu na natje¢aj kandidati su duzni priloziti sljedecu dokumentaciju (originali ili ovjerene
preslike):
1. Kracu biografiju sa kontakt telefonom,
Diploma o zavrSenoj srednjoj Skoli,
Potvrda o polozenom strué¢nom ispitu,
Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),
Izvod iz maticne knjige rodenih,
Prijava o prebivalistu (CIPS) (ne starije od 6 mjeseci).

N

Kandidati koji budu izabrani, naknadno ¢e dostaviti sljedeéu dokumentaciju:
1. Uvjerenje o nekaZnjavanju (ne starije od 3 mjeseca, original ili ovjerena kopija),
2. Uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka (ne starije od 3 mjeseca, original ili ovjerena kopija),
3. Lije¢nic¢ko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od 3 mjeseca).

Kandidati koji po posebnom zakonu imaju prioritet u zaposljavanju uz prijavu trebaju dostaviti i odgovarajuce
dokumente (uvjerenja, potvrde) kojim to dokazuju, te se pozvati na poseban zakon po kojem imaju prednost.



Literatura za ispit i intervju:

Gradivo za polaganje ispita po konkursu, prema stru¢noj spremi kandidata iz ove pozicije iz ovog konkursa
su:
- Osnovno znanje iz zdravstvene njege i hitne medicinske pomo¢i.

Mjesto rada: Kiseljak, Grada Zapresica 1.
Radno vrijeme: redovito radno vrijeme.

Natjecaj je otvoren 8 (osam) dana od dana objave.
Kontakt osoba za dodatne informacije: 030-879-015.

Svi kandidati koji ispunjavaju uvjete javnog natjecaja ce proci testiranje sukladno ¢lanku 8. Uredbe o postupku
prijema u radni odnos u javnom sektoru KSB (Sluzbene novine KSB broj: 7/19).

O datumu, mjestu pristupanja intervjua odnosno polaganja pismenog i usmenog ispita, kandidat ¢e biti
obavijesten telefonom ili putem e-mail-a. Imena kandidata se ne objavljuju.

JU Dom zdravlja Kiseljak nije u obavezi vratiti dokumentaciju koja se prilaze uz prijavu.
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
Obavezno na koverti naznaciti radno mjesto za koje se aplicira.

Prijave sa dokumentima o ispunjavanju uvjeta trazenih Javnim natjeCajem dostaviti u zatvorenoj
kuverti, osobno ili putem poste na adresu:
JU Dom zdravlja Kiseljak, Ul. Grada Zapresica br.1, 71 250 Kiseljak, s naznakom ,NE OTVARATI -

PRIJAVA NA JAVNINATJECAJ“ ZA RADNO MJESTO MEDICINSKI TEHNICAR DOMA ZDRAVLIA.

2. Spremacica/Cistacica (NSS)......... 1 izvrsitelj, na neodredeno vrijeme, s probnim radom od 3
mjeseca.

Opis poslova:

- radi na ¢iS¢enju, pranju, provjetravanju i pospremanju dodijeljenih zdravstvenih, administrativnih,
sanitarnih, pomo¢nih i zajednickih prostorija

- Cisti, pere, posprema i dezinficira podove, zidove, stropove, stolariju, namjestaj, tepihe, Steke, lustere,
sanitarne uredaje i drugo u dodijeljenim prostorijama

- visi pranje i dezinfekciju posuda, boca za drenazu, pljuvaonica i ostalog pribora za rad ordinacija,
intervencija i drugih dodjeljenih prostorija

- odnosi na pranje i donosi sa pranja mantile i drugu uniformu, kecelje, peskire, plahte, posteljinu i dr.
rublje i tkanine

- odstranjuje i deponira u vrece, kontejnere i druga za to odredena mjesta prljavi zavojni i drugi
sanitetski materijal, smece, ostatke hrane i drugo

- trebuje, Cuva, racionalno trosi i odgovorna je za sredstva i pribor za odrzavanje higijene

- pored dnevnog jednom mjesecno generalno (detaljno) Cisti, pere, provjetrava, posprema i dezinficira
dodijeljene zdravstvene, administrativne, sanitarne, pomoéne i zajednicke prostorije sa pripadajué¢im
namjestajem, opremom, sanitarijama i stolarijom sa svim njenim dijelovima i elementima

- vrSi ispomo¢ osoblju pri noSenju bolesnih, ozlijedenih i umrlih

- starase o ispravnosti brava, Steka, prozora, svjetiljki, ¢esmi i drugoga i o svim kvarovima i o§tecenjima
izvjeSéuje glavnu medicinsku sestru i domare

- u koordinaciji sa domarima brine se da su svjetla u svim prostorijama pogaSena, ¢esme za vodu
zavrnute, vrata zakljucana, prozori zatvoreni ili po potrebi kipovani, bojleri iskljuceni ili preko
bazdarenih tajmera osigurani

- uz redovne dnevne obveze pri kraju smjene svaka spremacica obvezno evidentira sve poslove
generalnog Cis¢enja i izvanredne poslove koji su taj dan odradeni, u posebne biljeznice registrirane od
strane glavne medicinske sestre koja ih redovno kontrolira usporeduje sa odradenim poslovima



- mijenja veSaricu u njenom odsustvu

- obavlja i druge poslove i radne zadatke iz djelokruga rada spremacica samoinicijativno, na zahtjev
glavne medicinske sestre i Sefa sektora, interventno na zahtjev bilo kojeg djelatnika kada je to
opravdano.

Op¢i uvjeti za radno mjesto 2:
» da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,
» da je stariji od 18 godina,
» da ima opcu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova za koje se prijavljuje.

Potrebna dokumentacija:
Uz potpisanu prijavu na natje¢aj kandidati su duzni priloZiti sljede¢u dokumentaciju (originali ili ovjerene
preslike):

7. Kradu biografiju sa kontakt telefonom,

8. Potvrdu o prebivalistu (CIPS) (ne starije od 6 mjeseci)

9. Diplomu o zavr§enoj osnovnoj $koli

10.1zvod iz mati¢ne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci)

11.Uvjerenje o drzavljanstvu.

Kandidat koji bude izabran, naknadno ¢e dostaviti sljede¢u dokumentaciju:
4. Uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od 3 mjeseca, original ili ovjerena kopija),
5. Uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka (ne starije od 3 mjeseca, original ili ovjerena kopija),
6. Lijecnicko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od 3 mjeseca).

Mjesto rada: Kiseljak, Grada Zapresica 1.
Radno vrijeme: redovno radno vrijeme.

Natjecaj je otvoren 8 (osam) dana od dana objave.
Kontakt za dodatne informacije, telefon: 030-879-015

Svi kandidati koji ispunjavaju uvjete javnog natjecaja ¢e proci testiranje sukladno ¢lanku 8. Uredbe o
postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru KSB (Sluzbene novine KSB broj: 7/19).

JU Dom zdravlja Kiseljak nije u obavezi vratiti dokumentaciju koja se prilaze uz prijavu.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Prijave sa dokumentima o ispunjavanju uvjeta trazenih Javnim natjecajem dostaviti u zatvorenoj
koverti, osobno ili putem poSte na adresu:

JU Dom zdravlja Kiseljak, Ul. Grada Zapresica br.1, 71 250 Kiseljak, s naznakom ,,NE OTVARATI -
PRIJAVA NA JAVNI NATJECAJ“ ZA RADNO MJESTO SPREMACICA/CISTACICA.

Poslovnik o radu komisije ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i JU Doma zdravlja Kiseljak.

MprRavnatel]
ino Baban

Dostaviti:
1. Web stranica opéine Kiseljak
2. Oslobodenje
3. Sluzba za zaposljavanje KSB
4. Oglasna ploc¢a
5. A/A
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